UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG DAI NAI Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:201 /QB-UBND BPai Nai, ngay 08 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V/v phan cong nhiém vu, trach nhiém cong tac cia Chu tich, phé cha tich,
Uy vién UBND, cong chirc chuyén mon, nguwoi hoat dong khong chuyén trach
thugc Uy ban nhan dan phuwdng Dai Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong 19/6/2015; Ludt sita doi, bo
sung mot s6 diéu cia Ludt To chite Chinh phii va Ludt To chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé6 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cia Chinh
phii quy dinh vé cén bé, cong chirc phuwong va nguoi hoat déng khéng chuyén
trach ¢ phiong, & thén, té déan phé;

Can cir Nghi quyét so 111/12023/NQ-HPND ngay 22/9/2023 ciia Héi dong
nhdn dan tinh Ha Tinh, quy dinh chirc danh, mirc phu cdp va kiém nhi¢m chirc
danh nguoi hoat dong khong chuyén trach o cdp xd, ¢ thon, té dan phé; mirc ho
tro hang thang va mirc phy cap kiém nhiém cua nguoi tryc tiép tham gia cong
viée ciia thén, t6 dan phd va mirc phu cdp doi véi mot sé chire danh khdc trén dia
ban tinh Ha Tinh,

Can cir Quyét dinh s6 106/0P-UBND ngay 05/8/2021 ciia UBND phuong
Pai Nai V/v ban hanh quy ché lam viéc ciia UBND phwong nhiém ky 2021-2026;
Quyét dinh sé 210/0P-UBND ngay 19/12/2023 ciia UBND phuong vé viéc sira
d6i, b6 sung Quy ché lam viéc cia Uy ban nhdn din phwong Pai Nai, nhiém ky
2021-2026;

Sau khi thong nhdt véi cdc tdp thé, cd nhdn lién quan, xét dé nghi ciia cong
chirc Vin phong - Thong ké.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tic giira Chi tich va Phé
Chu tich UBND phudong.

1. Chu tich UBND phuong thue hién day do nhiém vu va quyén han theo
dung quy dinh ctia Luat T chic chinh quyen dia phuong; chi dao, diéu hanh toan
dién cong tac cua UBND phuong; truc tlep chi dao, diéu hanh céc cong viéc trong
tam, quan trong, nhitng van dé c6 tinh chién lugc, dai han trén cac linh vuc cong
tac thudc chirc nang, nhi¢m vu, quyén han cia UBND phuong.

Chu tich UBND phuong phan cong pho Chu tich UBND phuong gitip Chu
tich theo doi, chi dao, xtr 1y cac cong viéc thuong xuyén thude tham quyén cua
Chu tich UBND phuong trong tirng linh vue cong tac cuia UBND phuong.



2

2. Ph6 Chu tich UBND phuong thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua
Chu tich UBND phuong; kip thoi bao cdo, xin y klen Chu tich UBND phu’(mg
nhimg coéng viéc quan trong, can thiét, vuot tham quyén. Nhirng cong viée lién
quan dén Pho Chu tich khac thi chi dong cung phdi hop giai quyét; trudong hop co
¥ kién khac nhau thi Phé Chu tich dang phu trach giai quyét cong viéc d6 bao cao
Chu tich UBND phuong. Trong truong hop can thiét, hodc khi Phé Chu tich ving
mat, Chu tich UBND phuong truc tiép xtr Iy hodc phan cong Pho Chu tich khéac xir
1y cac cong viéc da phan cong.

3. Trong pham vi céc linh vuc dugc phan cong, Phd Chu tich UBND phuong
c6 trach nhiém va quyén han thay mat Chu tich UBND phuong:

- Chu dong phdi hop véi cac Bo phan lién quan; chi dao cac bo phan chuyén
mén, cac td dan ph6 xay dung ké hoach, trién khai thuc hién cac co ché, chinh sach
ctia nha nudc.

- Theo ddi, kiém tra, don dbc viéc to chic thyc hién cac chi truong cta Pang,
chinh sach phap luat cia Nha nude va nhiém vu cua cac bg phan chuyén mon, cac
t6 dan phd ding tién do va dam bao chat lugng. Chu tri xtr 1y nhimg van dé can
phéi hop giita nhiéu bd phan va xem xét, xir Iy, dé xuat chu tich xtr 1y nhimng kién
nghi, dé xut cia cac cac bd phan chuyén mon, cac to dan phd thudc thim quyén
cua Chu tich UBND phuong trong linh vuc dugc phan cong.

- Chuén bi cac ndi dung cép bach, dot xuat, can thiét bao cdo Chu tich UBND
phuong, tap thé lanh dao UBND phudng xem xét quyét dinh.

4. Khi Chu tich UBND phudng vang mat, Chi tich UBND phuong oy quyén
mot Phé Chi tich thay mat Chi tich UBND phuong diéu hanh cong tac cia UBND
phuong.

5. Can ct tinh hinh thuc té, Chu tich UBND phudng xem xét, diéu chinh viéc
phan cong cong viéc cua Chu tich va pho Chu tich dé dam bao thyc hién nhiém vy,
quyén han chung cia UBND phuong.

6. Ngoai ra, Chu tich va ph6 Chu tich UBND phuong thuc hién cac nhi€ém vu
va tham gia chi dao cac T6 dan phd theo phan cong ctia Ban Thuong vu Dang ty.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu, trach nhiém cong tic ciia Chii tich, phé chii
tich, Uy vién UBND, cong chirc chuyén mén UBND phuwong Pai Nai nhw sau:

1. Chii tich UBND: éng Pham Manh Hién.

- Thue hién cac nhiém vu dugce quy dinh tai diéu 64, 121 Luat T6 chic chinh
quyén dia phuwong nam 2015 va khoan 5, Piéu 9, Nghi dinh 33/2023/ND-CP;

- Tryc tiép quan 1y, chi dao thuc hién cac linh vuc: Tai chinh - Ké toan; dat
dai; xdy dung co ban, quy hoach do thi, dia gioi hanh chinh, giai phong mat bang;
Thué; tiép cong dan; giai quyét té cao, khiéu nai, kién nghi; an ninh, quc phong,
trat tu an toan xa hoi, thi hanh phap luat, phong chong thién tai; cai cach hanh
chinh; chi dao xtr Iy vi pham hanh chinh; phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; cong tac quan ly nha nude vé ton giao, thyc hién chinh sach
dan tdc, chinh sach ton gido va cong tac to chiic can bo; Phdi hop véi cac co quan,
t6 chirc c6 tham quyén thyc hién quy hoach phat trién ha tang d6 thi, xay dung,
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giao thong, phong, chéng chay, nd, bao vé méi truong, khong gian, kién trac, canh
quan do thi trén dia ban phuong.

- La chu tich Hoi déng nghia vu quan su; Chu tich Hoi déng thi dua khen
thudng; trudng bd phan tiép nhan va tra két qua; phu trach kiém soat thu tuc hanh
chinh; Giam d6c cong nghé thong tin ctia phuong.

- Ky ban hanh cac van ban thudc tham quyén UBND va tham quyén Chu tich
UBND theo quy dinh cta phap luat; cac vin ban cia UBND trinh UBND cép trén,
bang uy, HDND phuong.

- Giit mbi quan hé thuong xuyén voéi Thanh iy, UBND thanh phd, Pang uy,
HDND, UBMTTQ va céc doan thé phuong.

- Phu trach chung va truc tiép chi dao cac T6 dan phd 6, 8.

2. Pho chu tich UBND phwong.

2.1. PhO chii tich thir nhat: éng Lé Vin Binh.

- Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai diéu 122 Luat T6 chirc chinh
quyén nam 2015 va khoan 5, Diéu 9, Nghi dinh 33/2023/ND-CP.

- Chiu trach nhiém trude Chu tich UBND, tap thé HDND va UBND lién quan
dén linh vuc dugc phan cong. Pugc uy quyén chi dao giai quyét cong viée cua
UBND khi Chu tich di meg va chiju trach nhiém bao céo két qua cong viéc voi
Chau tich.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac: Khuyén cong, thuong mai dich
vu, khuyén nong, tha y; Quan 1y trat ty do thi, trat tu xay dung; giao thong, thuy
loi, moi trudng; Xay dung phudng van minh d6 thi; Giai quyét phan anh, kién nghi
thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

- La t6 trudng to quan Iy trat tu d6 thi.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do chu tich UBND phuong giao.

- Phu trach cac T6 dan phd 2, 4.

2.2. Pho chu tich thir hai. (giao 6ng L& Van Binh - phé chu tich UBND
phuong kiém nhiém, khi pho chu tich méi duoc bau bo sung s& ban giao nhiém vuy)

- Thuc hi¢n cac nhiém vu dugc quy dinh tai diéu 122 Luét T chire chinh
quyén nim 2015 va khoan 5, Piéu 9, Nghi dinh 33/2023/ND-CP.

- Chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND, tap thé HDND va UBND lién
quan dén linh vuc duoc phan cong. Bugc uy quyén chi dao giai quyét cong viéc
ctia UBND khi Chu tich di vang va chiu trach nhiém béo cao két qua cong viéc véi
Chu tich.

- Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac: Gido duc; Y té; Vian hoa - Thé duc
thé thao; Chinh sach - Xa héi, Tu phap - HO tich; Dan s6 - K& hoach hoa gia dinh;
Béao v¢€, cham soc tré em, lao dong, viéc lam, xda doéi giam ngeo; Gidi quyét phan
anh, kién nghi thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

- Phy trach T6 déan pho 3, 8.

3. Uy vién Uy ban, Chi huy truéng BCH Quén sw phwong: éng Nguyén Hitu
Son.
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Chiu trach nhiém c4 nhan vé viéc thuc hién nhiém vu quyén han theo diéu
123, Luat to chie chinh quyén dia phwong ndm 2015 va khoan 1, Diéu 11, Nghi
dinh 33/2023/Nb-CP.

- Tham muu, dé xuat véi Pang iy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
phuong vé chu truong, bién phap, giai phap 1anh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quoc phong, quan su; xay dung luc lugng dan quan, luc lugng du bi dong vién;
pho1 hop véi cac to chirc chinh tri - xa hoi trién khai thyc hién nhiém vu cong tac
quoc phong - quan sy trén dia ban;

- Phéi hop voi1 cac don vi quan doi1 nhan dan, cong an nhan dan va luc lugng
khac trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc phong tha
dan sy; gitr gin an ninh chinh tri, trat ty, an toan xa hoi;

- Thuc hién nhi€ém vu phong, chéng, khéc phuc hau qua thién tai, dich bénh;
tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chéng chay rung, bao v¢ moi trudng va cac
nhiém vu phong thu dan su khac;

- Gitip Chu tich Uy ban nhéan dan cip phuong thuc hién cong tic ding ky,
quan 1y cong dan trong d6 tudi 1am nghia vu quan su, quin nhan du bi va dan quan
tu vé theo quy dinh cua phdp luat, thuc hi€n cong tac dong vién goi thanh nién
nhap ngi;

- Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quéin su phuong xt Iy cac vi pham theo
quy dinh cua Luat Nghia vu quan su ;

- Gitp Chu tich Uy ban nhan dan phuong xdy dung va chi dao luc lugng dan
quan phdi hop vOi cong an va cac luc luong khac thuong xuyén hoat dong bao vé
an ninh trat tu, sin sang chién déu, t6 chic phong chdng, khic phuc thién tai, so
tan, ctru hQ, ctru nan;

- Chu tri viéc phéi hop véi cac td chtrc chinh tri - x4 hoi vé thuc hién cong tac
gido duc qudc phong trén dia ban;

- Giup Uy ban nhéan dan phuong thyc hién chinh sach hau phuong quan doi va
thuc hién cac ché dd, chinh sach ddi véi dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh
cua phap luat;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia lanh dao Uy ban nhan dan
phuong ciia Ban Chi huy Quén sy thanh phd va quy dinh cta phap luat vé qudc
phong.

- Phu trach cac T6 dan phé 3, 5.

4. Uy vién Uy ban, Truwéng Cong an: éng Nguyén Xudn Ting.

Chiu trach nhiém c4 nhan vé viéc thuc hién nhiém vu quyén han theo diéu
123 Luat To churc chinh quyén nam 2015 va cac van ban phap lut chuyén nganh
khéc.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan phudng to chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan din trong cac linh vuc: An ninh, trit tu, an toan xa hoi
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thyuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé cong an va
cac van ban c6 lién quan cua co quan c6 tham quyén.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do chu tich UBND phuong giao.



- Phu trach cac T6 dan phd 2, 8.

5. Viin phong - Thong ké:

5.1. Céng chirc Viin phong - Thong ké: ba Lé Thi Binh

- Téng hop, theo doi, bao cég) viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy bar}
nhan dan phuong; giip Chu tich Uy ban nhan dan phuong va thuc hién quy ché
dan chu ¢ co s¢ theo quy dinh cta phap luat; Giap HDND, UBND trong cong tac

bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cac cip va bau ctr
thanh vién Uy ban nhan dan phuong.

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong; to chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh cta Uy ban nhan dan phudng; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh;

- Chq tri, ph01 hop v6i1 cong chirec khac theo doi viée thuc hién ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién
kinh té - x4 hoi & phudng hang quy, sau thang va ca nam theo quy dinh ctia phap
luat;

- Tham muu, giap ny ban nhéan dan to chtc thuc hién nhiém vy, quyén han
ctia Uy ban nhan dan trong cac linh vyc: Vin phong; t6n gido; cai cach hanh chinh;
thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phap luat; thue hién cac quy dinh
vé t6 chic bd mdy, bo tri bién ché; nang cao chat luong can bd, cong chirc; tham
muu ap dung Hé théng quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan Quéc gia TCVN ISO
9001:2015 trén dia ban. Van hanh Gng dung phan mém Quan 1y Can bo, cong
chue.

- Tryc xtr Iy ho so tai bd phan tiép nhan va tra két qua cac ngay tha 3, thir 5
hang tuan;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia 1anh dao Uy ban nhan dan
phuong va quy dinh cua phéap luat c6 lién quan.

- Phu trach T6 déan pho 5.

5.2. Cong chirc Viin phong - Thong ké: Ba Trinh Thi Quynh Trang.

- Gitip thuong tryc HPND xay dung Ké hoach ky hop, Ké hoach tiép xtic ctr
tri; chuong trinh hoat dong hang nam cua HDND phuong. Ph01 hop véi cong chire
khac trong viéc chuén bj cac diéu kién vat chat, k¥ thuat dé to chirc cac ky hop cua
Hoi dong nhan dan, phién hop cia Uy ban nhan dan va cac hoat dong khac cuia Ho1
d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan phuong; tham
muu cac ndi dung phuc vu cong tac bau cir t6 trudng t6 dan phd.

- Gitp Uy ban nhan dan phudng trong viéc 1ap cac biéu miu thong ké, to
chuc thyc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cia phép luat vé thong ké; tong
hop, thng ké va quan 1y co so dir liéu theo cac linh vuc trén dia ban; thuc hién
cong tac van thu, luu trit, quan Iy con ddu (ddng), dau ky s6 UBND phuong va
thu, ndp phi tai bo phan t1ep nhan va tra két qua.

- Van hanh phan mém hd so cong viéc, chi dao diéu hanh cua UBND
phuong. Tham muu téng hop, xay dung béo céo tinh hinh KTXH, QPAN hang
thang. Phu trach cong tac trat ty ndi vu co quan, Phéi hop voi ké toan quan ly tai
san cua co quan.
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- Phéi hop chuan bi ndi dung, lam thu ky cac cudc hop, hdi nghi cia HDND,
UBND phuong. Phéi hop Vin phong Pang iy chudn bi cac diéu kién giup Pang
iy, UBND t6 chitc dbi thoai v6i ngudi dimg dau cap uy Pang, chinh quyén theo
quy dinh;

- Tryc xtr Iy ho so tai bo phan tiép nhan va tra két qua cac ngay tha 2, thir 4
va thir 6 hang tuan;

- Nhiém vy Thu quy (do Chu tich UBND phuong giao): Thuc hién cong tac
thu, chi tién mit dung quy dinh trong pham vi trach nhiém cua thu quy. Quan Iy va
bao quan an toan nguén quy tlen mat cua co quan, ca nhan phai chiu trach nhiém
bdi thuong néu dé that thoat tién quy. Chu dong tién mat ‘dam bao kip thoi cac hoat
dong cua dia phuong. Quan ly chimg tir thu chi va vao sO tién mat hang ngay. Phdi
hop thuc hién klem ké quy tién mat vao ngay cu01 thang, chiu su diéu hanh va
huéng dan tryc tiép ciia can bd Ké toan tai chinh vé cac nhiém vu, nghiép vu thu
quy theo dung quy dinh. Thyuc hién nghi€ém chinh dinh mirc ton quy tién mit cta
Nha nuéc, hach toan chinh xac day du cac nghiép vu ciia quy tién mat va 1am cac
béo cdo vé quy tién mat.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua lanh dao Uy ban nhan dan
phuong va quy dinh cua phap luat co lién quan.

- Phu trach T6 déan phd 2.

6. Dia chinh - xay dung - Moi truong - Do thi.

6.1. Ong Nguyén Hitu Nam: phy trach linh viee Xay dung - D6 Thi:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phuong td chire thuc hién nhiém vu,
quyén han trong céc linh vuc: Xay dung, d6 thi, giao thong, xdy dung do thi van
minh trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong xay dung, trién khai thuc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x& hoi, nganh, linh vyc thude tham
quyén ctia Uy ban nhan din phudng hodc cta cip trén di phé duyét trién khai trén
dia ban phuong;

- Thu thap thong tin, tong hop so liu, 1ap s6 sach cac tai lidu va xdy dung céac
bao céo vé cong tac xay dung, dau tu xay dung, nha ¢, vat liéu xay dung, cong s¢,
quan 1y va phat trién d6 thi, ha ting k¥ thuat do thi, cay xanh, giao thong trén dia
ban theo quy dinh cua phap luat; tham gia giam sat vé ky thuat cac cong trinh xay
dung thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan phuong; Thuc hién chirc
nang quan ly nha nudce vé nha & trén dia ban phu trach: Phdi hop phong, ban don vi
thanh phd trong quan 1y nha & riéng 16, Cap phép xay dung, quan 1y trudc, trong va
sau cap phép. Xt 1y hodc tham muu xir Iy cac vi pham trong viéc xdy dung khong
phép, sai phép.

- Thyc hién chuc nang quan ly nha nudce vé Trat ty do thi trén dia ban phu
trach: Tuyén truyén phd bién phap luat, cac quy dinh cua nha nudc vé linh vuc
quan 1y trat tu do thi... Co ké hoach trién khai cong tac quan ly trat tu do thi trén
dia ban. Xir 1y theo thAm quyén cac hanh vi vi pham vé trat tu do thi trén dja ban;
Chuyen hd so dé nghi xir Iy d6i véi cac hanh vi vi pham vuot qua thim quyén.
Kiém tra, kiém soat, ngan chin cac hanh vi vi pham hanh chinh vé trat ty d6 thi
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trén dia ban. T6 chtic cudng ché dbi véi cac hanh vi vi pham hanh chinh theo quy
dinh cua phap Luat. B4o cdo dinh ky, dot Xuat viéc quan 1y nha nudc trén tung linh
vuc theo quy dinh. La t6 phé T6 quéan 1y d6 thi ciia phuong.

- Phéi hop cong tac giai phong mat bang cic cong trinh trén dia ban. Phu
trach giai phong mat bang dudng Vanh dai phia Pong.

- Phu trach T6 déan phd 4.

6.2. Ba Nguyén Thi Thu Trang: phu trdach linh viee Pia chinh — Méi truong

- Tham muu, gitp ij ban nhan dan phuong td chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han trong céc linh vuc: Dat dai, dia gi6i hanh chinh, tai nguyén, moi truong.

- Tham muu, giup Uy ban nhén dan phuong xay dung, trién khai thuc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x& hoi, nganh, linh vyc thudce thAm
quyén cua Uy ban nhan dan phuong hodc cua cap trén di phé duyét trién khai trén
dia ban phuong;

- Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, bao quan ho so va xiy dung cac bao
céo lién quan dén tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan phuong vé dat dai, dia
gi61 don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong trén dia ban;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan phuong trinh Uy ban nhan dan thanh phé
quyét dinh giao dat, thu h01 dat, cap glay ching nhéan quyén st dung dat d6i voi ho
gia dinh, c4 nhan; lap s dia chinh dbi voi chu st dung dat hop phap; hudng din
tha tuc tham tra dé xac nhan t6 churc, ho gia dinh, ca nhan dang ky dit dai, thuc
hién cac quyén cong dan lién quan t6i dat dai trén dia ban; phdi hop véi cong chirc
khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhén ho so va tham tra dé xac
minh nguén géc, hién trang dang ky va sir dung dét dai, tinh trang tranh chap dét
dai va bién dong vé dat dai trén dia ban; Truc tlep lap phuong an Boi thuong
GPMB khi c6 dy an cua phuong lam chu dau tu. Phoi hop véi cap trén GPMB cac
du 4n trién khai trén dia ban.

- Phuy trach cac cong viéc thude linh vuc dat dai, dia giéi don vi hanh chinh,
tai nguyén, moi truong tai Bo phan tiép nhan va tra ket qua theo phan cong cua
Chu tich Uy ban nhan dan phuong; Tham muu giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, tranh chap dat dai, 1an chiém dat cong trén dia ban.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan phuong va quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

- Phu trach T6 déan pho 10.

7. Tai chinh - Ké todn: ba Nguyén Thanh Loan

- Tham muu, gitp Uy ban nhin dan phuong t6 chic thuc hién nhiém vy,
quyén han cia Uy ban nhan dan phuong trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén
dia ban theo quy dinh cua phap luét;

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan phudng xay dung du toan thu, chi ngan
sach phuong trinh Hoi dong nhan dan phuong phé duyét; to chirc thuc hién du toan
thu, chi ngan sach va cac bién phéap khai thac ngudn thu trén dia ban;

- T6 chuc thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua co
quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach phuong va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo quy dinh cua phap luat;
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- Gitip Uy ban nhan dan phuong thyc hién quéan ly nguon vbn cac du an dau
tu xay dung co ban, tai san cong tai phuong; kiém tra, quyét toan cac du 4an dau tu
xay dung thudc thAm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan phuong;

- Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan phudng giai quyét ché do, chinh
sach dbi véi can bo, cong chirc phudng va ngudi hoat dong khong chuyén trach;

- Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan din phudng giao.

- Phu trach T6 déan phd 2.

8. Cong chirc Tw phap - H) tich

8.1. Ba Tran Thi Loan.

- Tham muu, giup ij ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phudng trong
linh vyc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

- Phu trach Pang ky, quan 1y hd tich; Theo doi thi hanh phap luat va xu 1y vi
pham hanh chinh; Cong tac tro gitp phap 1y; Thuc hién cac ndi dung vé cong tac
Boi thudng nha nude; Phéi hop voi cong chirc van hoa hudng dan cac to dan phd
xay dung huong udc, quy udc ¢ thon, to6 dan phd va cong tac gido duc tai dja ban.
Tham gia cong tac thi hanh &n dan sy trén dia ban.

- Tryc nhan va xir Iy hd so, tra két qua tai bo phan Tiép nhan va tra két qua
linh vuc HO tich, phéi hop thuc hién cong tac ching thyc.

- Ghi bién ban cac cudc hop UBND xur Iy don thu khiéu nai, to cao (khi Lanh
dao UBND yéu ciu).

- Thue hién mét sé nhiém vu khac khi dugc Lanh dao UBND phan cong.

- Phu trach T6 déan pho 8.

8.2. Ong Nguyén Xudn Tién

- Tham muu, gitp Uy ban nhin dan phuong t6 chic thuc hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phudng trong
linh vuc tu phép va hd tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

- Thyc hién cong tac chimg thuc; tuyén truyén, phod bién phap luat va hoa giai
co sO; quan 1y tu sach phap luat, xay dung phuong dat chuan tiép can phéap luat; to
chtc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luat; ra sodt van ban quy pham phap luit;
theo ddi viéc thi hanh phap luat va to chirc 1dy ¥ kién nhan dan trén dia ban trong
viéc tham gia xdy dung phap luat; Tham tra, ra soat cac vin ban quy pham phap
luat ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phudng béo céo co quan c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh;

- Gitip Uy ban nhan dan phuong thim dinh viéc soan thao, ban hanh cac van
ban theo quy dinh cua phap luat; gitip Uy ban nhan dan phu’cmg t6 chirc lay y kién
Nhén dan ddi véi cac vian ban quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban nhan
dan phuong va hudng din cua co quan cip trén;

- Gitip Chu tich Uy ban nhan dan phuong to chtc tiép cong dan va tiép nhan
cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong truc HO1 déng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, giai quyét theo
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tham quyén; Giup Uy ban nhan dan phuong trong cong tic phong chéng tham
nhiing va cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

- Truc nhan va xu 1y ho so, tra két qua tai bd phan Tiép nhan va tra két qua
linh vuc Chung thuc, phéi hop thuc hién cong tac Ho tich. HO tro ngudi dan thuc
hién cac ndi dung li€n quan dén dich vu cong linh vuc Tu phép - HO tich.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac khi dugc Lanh dao UBND phan cong.

- T 01/12/2024, sau khi ba Tran Thi Loan nghi huu, cdc nhiém vu do ba
Tran Thi Loan phu trach giao 6ng Nguyén Xuan Tién tiép nhan va giai quyét.

- Phu trach t6 dan phd 7.

9. Vin hoa- xa hi

9.1. Cong churc phu trach Van hoa - Thong tin: 6ng Lé Dang Lam

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong trong
cac linh vuc van hoa, thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du lich, y té, giao
duc, gia dinh, thanh nién va cong tac an toan thyuc pham trén dia ban; bao cao sd
liéu thong tin, truyén théng theo quy dinh cta phép luat;

- Gitip Uy ban nhan din phudng trong viée to chitc cac hoat dong vin hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan 1y du lich, bao vé céc di tich lich sir
van hoa trén dja ban phuong, xay dung doi séng van héa & cong dong dan cu va
xay duyng gia dinh van hoa trén dia ban;

- Chu tri, phoi hop v6i cong chire tu phap va To trudng to dan phd trong viée
huéng dan cong dong dan cu t6 dan phd xay dung va to chire thyc hién quy udc;

- Tham muu UBND trong viéc t6 chirc van dong dé xa hoi hoa cac ngudn luc
nham xay dung, phat trién su nghiép van hoa, vin nghé, thé duc thé thao, cac di
tich lich sir, cac diém vui choi giai tri & dia phuong. Hudng dan, kiém tra dbi véi to
chtrc va c4 nhan chap hanh phép luat trong hoat dong van hoa thong tin, quan 1y
van hoa, quan 1y di tich van héa. Quan 1y céc thiét ché van hoa, hé thong pa nd, ap
phich, tham muu stra doi, thay thé cac cum pa no.

- Thuong truc Ban chi dao Toan dan BPKXD BSVH, chi dao thuc hi¢n dé an
“Nang cao chat lugng nép séng van hoa vin minh d6 thi”, binh xét cac danh hiéu
van hoa. Phu trach cong tdc Van minh do6 thi;

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia lanh dao Uy ban nhan dan
phuong va quy dinh cta phap luat co lién quan.

- Phu trach T6 déan pho 6.

9.2. Cong churc phu trach Lao dong - Thuong binh - Xa hoi: ong Phan Van
Vil.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong t6 chtrc thyc hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phudng trong
cac linh vyc lao dong, thuong binh, xa hdi, tré em theo quy dinh ctia phép luat;
tham muu giap Uy ban nhan dan phuong trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém
y té, lao dong; xay dung tiu chi phat trlen d6i tuong tham gia bao hiém x4 hoi,
bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nam dé trinh Hoi
d6ng nhan dan phudng quyét dinh;
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- Thong ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dja ban; theo ddi, tong
hop, bao cdo vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac dbi tuong chinh sach lao
dong, nguoi cd cong; thuc hién viéc chi tra cac ché d6 d6i vai nguodi hudng chinh
sach xa hoi, nguoi c6 cong; quan ly nghia trang lit si va cac cong trinh ghi cong
liét sT; thue hién cac hoat dong bao trg xa hoi, chuong trinh x6a doi, giam ngheo;
phdi hop vai cong chirc Van phong - thdng ké trong viéc xay dung co so dit liéu vé
dan s, lao dong, viéc 1am va cac dbi tuong chinh sach.

- La chuyén trach cong nghé¢ thong tin phu trach CNTT trén dia ban phuong
va co quan Pang uy - HDND — UBND - UBMTTQ phuong: tham muu cac ndi
dung, nhiém vy, chuong trinh, ké hoach... vé chuyén d6i sd cua dia phuong; h¢
théng thong tin co sd (truyén thanh, Trang TTDT); Té chuyén doi sb cong dong,
tham muu UBND phuong xay dung chinh quyén dién tu, CNTT, chuyén doi sb,
dich vu cong truc tuyén, hé théng ha ting CNTT (mdy tinh, thiét bi vin phong,
mang Lan)... trong co quan.

- Tiép nhan hd so, xtr 1y va tra két qua linh vuc Lao dong - TBXH theo quy
dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctia 1anh dao Uy ban nhan dan
phuong va quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

- Phu trach T6 déan pho 2.

10. Nhiém vu ciia ngwoi hoat dong khong chuyén triach khoi UBND
phwong:

10.1. Phé chi huy truong Ban CHQOS; phu trach Tram truyén thanh co so:
Ong Duong Trung Kién.

* Pho chi huy trudng ban chi huy quan su:

Thyc hign theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 6 Thong tu
79/2016/TT- BQP Quy dinh mdi quan hé cong tac cua Ban Chi huy quan su xa,
phuong, thi trin, Ban Chi huy quin su co quan, t6 chiic & co sé va dudi su diéu
hanh cia Chi huy truéng Ban chi huy quan su.

* Phy trach Tram truyén thanh co s&: phdi hgp cong chirc Van hoa thyc hién
cong tac thdng tin tuyén truyén gido duc vé duodng 16i, chinh sach cua Pang va
phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh ctua dia phuong. Thyc hi¢n cac nhiém vy
quy dinh tai Quyét dinh s6 51/2013/QD-UBND ngay 26 thang 11 nim 2013 cta
UBND tinh Ha Tinh vé ban hanh quy ché hoat dong cua tram truyén thanh co so
trén dia ban tinh Ha Tinh va thuc hi¢n cac nhiém vu lién quan khac do Pang uy,
HDND, UBND phuong giao.

- Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia lanh dao ny ban nhan dan
phuong va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Phu trach T6 déan phd 2.

10.2. Phu trach lam, ngu, thuy loi, khuyén nong, thuwong mai, dich vu, do thi:
Ong Lé Thanh Binh.

- Tham muu x4y dung, trién khai, theo di, kiém tra, don ddc va huéng dan
viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach, dé an phat trién nong nghi¢p, lam nghiép,
thuy san, thuong mai, dich vu, khoa hoc cong nghé trén dia ban;


https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-79-2016-tt-bqp-quan-he-cong-tac-ban-chi-huy-quan-su-co-so-ban-chi-huy-quan-su-bo-nganh-4cf65.html#dieu_6-1
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-79-2016-tt-bqp-quan-he-cong-tac-ban-chi-huy-quan-su-co-so-ban-chi-huy-quan-su-bo-nganh-4cf65.html#dieu_6-1
https://thukyluat.vn/vb/thong-tu-79-2016-tt-bqp-quan-he-cong-tac-ban-chi-huy-quan-su-co-so-ban-chi-huy-quan-su-bo-nganh-4cf65.html#dieu_6-1
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- Tuyén truyén, phd bién phap luat, chinh sach ctia Pang va Nha nudc vé 1am,
ngu, thiy loi, khuyén nong, thuong mai, dich vy, d6 thi;

- Tham muu cho UBND phuong hudng dan viéc khai thac va phat trién cac
nganh, nghé, lang nghe truyen thong; tlep nhén, Ung dung, chuyén giao tién bo
khoa hoc, cong nghé dé phat trién san xuat va phat trién cac nganh, nghé méi;

- Phdi hop cong chie Dia chinh ra soat nhu cau stra chira, xdy dyng méi cac
cong trinh phuc vu san Xuét nong, 1am, ngu nghiép trén dia ban;

- B4o c4o dinh ky va dot xuét tinh hinh san xuat néng nghiép, thuy san, 1am
nghi¢p, thuong mai, dich vu, do thi trén dia ban theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua lanh dao ij ban nhan dan
phuong va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

- Phu trach T6 déan phd 7.

10.3. Phy trdch chan nuéi, thii y, bdo vé thuwc vit: 6ng Neuyén Vin Tam.

- Gitip Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé
chan nudi, thu y, bao vé thuc vat; tham muu cho Uy ban nhan dan phuong xay
dung ké hoach va cac giai phap thuc hién cac chu truong, chinh sach, phap luat vé
chan nuoi, thu y, bao v¢ thuc vat theo quy dinh.

- Huéng dan thuc hién va t6 chtrc don ddc, kiém tra cac hoat dong chuyén
mon trong cong tac chan nuodi, tha y, bdo v€ thuc vat trén dia ban; ti€m phong, vé
sinh tiéu doc, k¥ thuat chin nudi theo hudng dan cta trung tim tmg dung khoa hoc
k¥ thuat cay tréng, vat nuoi thanh phé. Thuc hién céac dich vu k¥ thuat vé cong tac
chan nuoi, thu y, bao vé thuc vat trén dia ban. Phéi, két hop cac don vi ¢o lién quan
trong cong tac kiém dich, kiém soat giét mé, kiém tra vé sinh tha y trén dia ban
phu trach. Tham gia cac chuong trinh, dy an, mo hinh khuyén néng chin nuéi.

- Thuc hién quan 1y dan vat nudi va chéat lugng gidng vat nudi, thude thu vy,
thire 4n chan nudi va vé sinh an toan thuc pham trong linh vuc chian nuéi, thi y
trén dia ban phu trach theo huéng dan ctia co quan quan Iy nha nudc co tham
quyén.

Thyc hién quan ly, giam sat d1eu kién trang trai, ho chan nudi, quan ly ngudn
gbc nhap vé, xuat ban, quan 1y ngudn goc, thic an chin nudi, thude tha y tai co so.

- Kiém tra, nim bt tinh hinh chin nudi, tng hop bao cdo dinh ky, bao cao
dot xuét tinh hinh chan nudi, tha y, bdo v¢ thuc vat trén dia ban; kiém tra, theo doi
dich bénh gia suc, gia cAm. Khi c6 biéu hién c6 dich bénh phai kip thoi bao cao Uy
ban nhan dan phuong va thanh phd, dong thoi chi dong t chirc thuc hién cong tac
khéng ché khoanh ving dap dich theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cta lanh dao Uy ban nhan dan
phuong va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

- Phy trach T6 déan pho 8.

Piéu 3. Piéu khoan thi hanh.

Céac thanh vién UBND, cong chuc chuyén moén, nguoi hoat dong khong
chuyén trach khéi UBND phuong Pai Nai thuc hién nghiém tic ndéi dung phan
cong nhiém vu nay dong thoi thyc hién quy ché lam viéc ciia UBND va céac quy
dinh khéc cua phap luat vé chic nang, nhiém vy cda can bd, cong churc. Ngoai ra,
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tiy tinh hinh thyuc té trong qua trinh diéu hanh hoat dong ctia UBND, khi thy can
thiét Chu tich UBND s& truc tiép phan cong mot s6 nhiém vu cu thé khéac cho céc
thanh vién va can bg cong chtrc chuyén mon.

Trong qua trinh thyc hién ndi dung phéan cong, néu cé gi vuéng mac, Chu tich
UBND sé& xem xét quyét dinh viéc stra d6i, b sung ndi dung phan cong nay cho
phu hop.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh, thay thé Quyét dinh
s6 48/QD-UBND ngay 07/02/2024 vé viéc phan cong nhiém vu cong tac ciia Chu
tich, cac Pho Chu tich, Uy vién UBND phuong, cong chirc chuyén mon va nguoi
hoat dong khong chuyén trach khéi UBND phuong.

Céac Uy vién UBND phudng, can bo, cong chirc phudng va cic tap thé, ca
nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND TP Ha Tinh (B/c);

- Phong No6i vu TP;

- TT bang uy, TT HDND phuong;

- Cac uy vién UBND phuong;

- MTTQ, cac doan thé;

- Cac nganh, cong chirc chuyén mon; A
- Ngudi hoat dong KCT; Ph?m M?nh Hién
- Céc t6 dan ph;

- Luu: VP.
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