UBND - UBMT TO QUOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PAI NAI Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 01/HD-UBND-UBMTTQ DPai Nai, ngay 06 thang 02 nam 2025
HUONG DAN

Té chirc hdi nghi tong két hoat dong T6 dan phd nhiém ky 2022-2025
Béau cir T6 trwéng t6 dan phd nhiém ky 2025-2027

Can ctr Luat thyc hién Dan chu co sé ngay 10//11/2022;

Can ct Nghi dinh 59/2023/ND-CP, ngay 14/08/2023 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét s6 diéu cua Luat thuc hién dan chu & co s0;

Can cu Thong tu sO 08/2022/VBHN-BNV ngay 27/10/2022 cua B Noi vu
hudng dan vé t6 chue va hoat dong cua thon, t6 dan pho;

Céan ctr Cong van so6 1357-CV/Th.U ngay 06/11/2024 cua Ban Thuong vu
Thanh uy vé viéc chi dao bau cir thon truong, to truong dan phd nhiém ky 2025 —
2027,

Can ctr Ké hoach sé 45-KH/DU ngay 27/9/2024 cta Ban thuong vu Dang ty
phuong Pai Nai vé viéc T6 chirc Pai hoi chi bo tryc thudce, nhiém ky 2025 -2027;

Can ctr Cong van s6 176-CV/DU ngay 08/11/2024 cta Ban thudng vu Pang
iy phuong Pai Nai viéc chi dao bau cir t6 truong dan phd nhiém ky 2025 — 2027.

Pé trién khai kip thoi va c6 hiéu qua ké hoach t6 chirc tong két hoat dong To
dan phé nhiém ky 2022-2025, trién khai phuong huéng nhiém vu va cong tac bau
ctr T6 trudng to dan phd nhiém ky 2025-2027, UBND - UBMTTQ phuong thong
nhat huéng dan mot sd ndi dung nhu sau:

I. TONG KET HOAT PONG TO DAN PHO

1/. Cong tac chuin bi

T6 truong t6 dan phd chu tri phdi hop voi Truong ban CTMT:

+ Xay dung bao cdo két qua hoat dong cua to dan phd nhiém ky 2022-2025.
Bé&o c40 va céc tai liéu phuc vu cudc hop phai duoc giri dén timg ho gia dinh, ca
nhan lién quan it nhat 02 ngay trudc khi cudc hop dién ra bang hinh thirc truc tiép
hodc qua cac phuong tién thong tin hop phap khac do TDP thiét 1ap.

+ Treo c& Pang, cd T6 qudc, cd phudn (theo hudng dan) tai dia diém Nha
van hoéa tao khi thé soi ndi, vui twoi, phan khai trong Nhan dan.

+ Chuan bi ma-ket hoi nghi véi ndi dung:

TO DAN PHO....., PHUONG DAI NAI
HOI NGHI
TONG KET HOAT PONG TO DAN PHO NHIEM KY 2022-2025
BAU CU TO TRUONG TO DAN PHO NHIEM KY 2025-2027.
Dai Nai, ngay 02 thang 3 nam 2025



2/. Cong tac t6 chirc hoi nghi

1.2. On dinh t6 chirc va gi6i thiéu chu tri hoi nghi: Cha tri hoi ngh1 la dong
chi Tru:0’ng ban cong tac Mat tran va dong chi T6 trudong T6 dan phd (dong chi Té
triwcng Té ddn pho).

2.2. Gi6i thiéu thu ky hoi nghi (thw ky héi nghi phdi ldy biéu quyét ciia nhén
dan khi c6 trén 50% cira tri cé mdt dong ).

3.2. Khai mac hoi nghi (dong chi Bi thw chi by, Trudng Ban céng tdc Mt
tran).

4.2. Trinh bay bao cdo tong két hoat dong T6 dan phd nhiém ky 2022-2025
(dong chi T6 trwdng Té din pho).

5.2. H6i nghi thao luén

6.2. Y kién phat biéu cua dai biéu.

7.2. Tiép thu, tong hop cac y kién thao luan va ¥ kién phat biéu cia dai bicu
cap trén tai hoi nghi (dong chi Truéng ban céng tac mdt trdn thay mdt chii tri héi
nghi tiép thu, tong hop, két ludn).

II. BAU CU TO TRUONG TO DAN PHO

1. Tiéu chuin to trwéng té trudng té dan phd:

- T6 truong T6 dan phd 1a ngudi c6 hd khau thuong tri va cu tri thuong
xuyén & T dan phd; da 21 tudi trd 1én, co stic khoe, nhiét tinh va c6 tinh than
trach nhiém trong cong tic; c6 pham chat chinh tri va pham chét dao duc tdt,
dugc nhan dan tin nhiém; ban than va gia dinh gwong miu thuc hién duong 16i,
chu trrong cia Pang, chinh sach, phap luat Nha nudc va cac quy dinh cua dia
phuong; ¢6 kién thirc van hoa, nang luc, kinh nghiém va phuong phap van dong,
t6 chirc nhan dan thyc hién tét cac cong viée tu quan cong dong dan cu va cong
viéc cip trén giao (Piéu 11, Thong tu s6 08/2022/VBHN-BNV ngay 27/10/2022
cua Bo Noi vu).

2. Cong tac hiép thwong nhan sy

2.1. Noi dung Hpi nghi Ban Cong tac Mat trdn:

2.1.1. Hpi nghj lan 1:

+ Gi6i thiéu muc dich, yéu cau hdi nghi va doc quyét dinh cua Chu tich
UBND phuong vé ngay bau ctr, ké hoach bau ctr.

+ Truong Ban Cong tac mat tran du kién danh sach ngudi Gng ctr t6 trudng
T6 dan phd,

+ Ho1 nghi thao luan, nhan xét nguoi dugc du kién.

+ Trudng ban cong tic mit tran két luan ¥ kién cta hoi nghi nhan xét nguoi
duogc gidi thiu tmg ctr; bao céo cap ty chi bo té dan phd dé thdng nhat gisi thidu
it nhat 01 nguoi ra tmg ctr TH trudng td dan ph.

2.1.2. Hpi nghi lin 2:

+ Sau khi c6 y kién cua chi ty chi bo t6 dan phd, t6 chitrc hop Ban cong tac
mat tran dé quyét dinh danh sach chinh thirc nhimg ngudi Gmg ctr (it nhat 01
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ngudi). Noi dung cude hop phai dugc lap thanh bién ban theo mau s6 05 kém
theo Nghi dinh nay va gui toi Uy ban nhan dan cép x3 cham nhat 15 ngdy trudc
ngay t6 chirc bau cu.

+ Du kién nhan sy T6 bau ctr va To truong to bau cir (s6 luong tir 5-7
nguoi). Thanh phin gdm: Trudng ban cong tac mit tran to dan phd 1a t6 truong;
thu ky va céc thanh vién khac 1a dai dién mot s6 t6 chuc chinh tri - x3 hoi, nhu
chi H6i Nong dan; Phu nir; Cyu chién binh; Poan thanh nién va 1 dén 2 nguoi dai
dién ctr tri t6 dan phd. (Nhitng ngudi trong t6 bau cir 1a nhitng ngudi khong tmg
ctr tO truong to dan phd).

+ Ho61 nghi 1ap bién ban ghi rd ) nguoi dugc triéu tap, ) nguodi c6 mat, ndi
dung hoi nghi, y kién nhan xét cta hoi nghi vé nguoi duoc du kién gidi thiéu img
cu.

3. Thanh phin cir tri:

Cir tri tham gia bau ctr 1a cir tri dai dién h¢ gia dinh cu tri trén dia ban t6 dan
phé bao gdm ho thudng tra va ho co dang ky tam tra. Pai dién ho gia dinh phai 1a
nguoi ¢ nang lyc hanh vi dan su déy da, c¢6 kha nang dai dién dugc cho cac
thanh vién ho gia dinh; truong hop hd gia dinh khong c6 nguoi €0 nang lyc hanh
vi dan su dﬁy du thi dai dién ho gia dinh 1a ngudi duogc cac thanh vién ho gia dinh
théng nhét dé ctr hodc uy nhi¢m (Diéu 37, Luat thuc hién dan chu 6 co s0).

4. Cong tac tién hanh bau cir

Ngay sau khi két thuc Hoi nghi tong két hoat dong t6 dan phé thi tién hanh
Hoi nghi bau T6 trudng t6 dan phd. Cac budce tién hanh Hoi nghi nhu sau:

a) TO trudng to bau cir chu tri hoi nghi bau cr T6 trudong T6 dan phd. T6
trudng td bau ctr thue hién céac cong vi€c sau:

+ Théng qua cic vin ban cuia UBND phudng gdm: Quyét dinh té chic bau
ctr va Quyét dinh thanh 1ap T bau cu;

+ Thanh phan ctr tri ctia to dan phd va thanh phan cir tri tham gia bau ctr (chi
néu tong s ctr tri cua td dan phd va s cir tri co mit tai thoi diém bau ctr);

+ Thong qua tiéu chuan ciia T6 truong to dan phd;

b) Thay mat cép uy chi bg, ban cong tac mat tran, déng chi Bi thu chi bo
treong ban cong tic mat tran gidi thiéu nguoi Gmg cir TH trudng td dan phd.

c) Hoi nghi tién hanh tng cir va dé ct.

d) Ho1 nghi thdo luan, théng nhét, t6 bau cir chdt danh sach bau cir chuc
danh t6 trudng to dan phd.

d) Tién hanh bau ctr chitc danh T6 trudng t6 dan phd:

- Viée b,?tu ctr c6 thé bang hinh thirc bo phiéu kin hodc biéu quyét gio tay do
hoi nghi quyét dinh.

+ Néu bﬁng hinh thire l?iéu quyét gio tay két qua biéu quyét dugc lgiém dém
ngay tai thoi diém bi€u quyét va duge ghi vao bién ban cudc hop. T6 bau cir tién
hanh kiém dém.
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+ Néu bang hinh thirc biéu quyét bang bo phiéu kin, T6 truong to bau ctr dé
xuat s6 luong va danh sach Ban kiém phiéu tir 03 dén 05 ngudi (gém Trudng ban
va cac thanh vién) dé dai dién ho gia dinh tham dy cugc hop biéu quyét bang hinh
thirc gio tay. Ban kiém phiéu duoc quyet dinh khi c6 trén 50% dai dién ho gia
dinh tham du cudc hop gio tay biéu quyét dong ¥.

- Ban kiém phiéu huéng din thé 18, cach ghi phiéu, b phiéu va tién hanh
phat phiéu.

- Sau khi két thuc bo phleu Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu (Trong
qué trinh kiém phleu Ban kiém phiéu moi 02 dai ho gia dinh tham du cudc hop

ching kién viéc kiém phiéu) va 1ap bién ban kiém phiéu (theo miu sb 02).
Truéng ban kiém phiéu cong b két qua kiém phleu tai cudc hop.

e. Nguoi tring cir To truéng to dan phd ra mit va nhan nhiém vu.

- Phét biéu nhan nhiém vu cla nguoi tring cu.

- Tang hoa chuc mimg (néu co).

- Tang qua cho cac dong chi khong tai cir (néu co).

g. Bé mac va két thiic Hoi nghi (Truwong ban CTMT thyc hién). ,

* Bién ban kiém phi€u va bién bégn ho1 ng}li dugc 1ap thanh 03 ban, gui dén
UBND, UBMTTQ phuong va luu tai t6 dan pho.

Trén day la huéng din cia UBND, UBMTTQ phuong Pai Nai vé mot sb
ndi dung trong cong tac tong két hoat dong cua té dan phd nhiém ky 2022-2025,
va cong tac bau cir To trudng to dan phd nhiém ky 2025-2027./.

TM. UY BAN NHAN DAN T/M UY BAN MAT TRAN TO QUOC
—_ CHU TICH CHU TICH

m Manh Hién Nguyén Xuin Huong
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