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PHUONG DAI NAI Déc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:23 /KH-UBND Dai Nai, ngay 14 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Tu kiém tra CCHC - Hoat dong cong vu nim 2025

Thuc hién Ké hoach s6 09/KH-UBND ngay 21/01/2025 ctia UBND phudng
Pai Nai vé& viéc ban hanh K& hoach cai cach hanh chinh phuong Pai Nai ndm
2025; Uy ban nhan dan phuong Pai Nai ban hanh Ké hoach tu kiém tra cai cach
hanh chinh - Hoat dong céng vu nam 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Kiém tra cong tac CCHC - Hoat dong cong vu ndm 2025 nham gép phan
tang cuong ky luat, ky cuong, nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua quan ly hanh chinh nha
nudc; danh gia dung cong tac chi dao va td chtrc thuc hién céc ni dung ciia CCHC
- Hoat dong cong vu; chan chinh nhiing ton tai, yéu kém va nhiing khé khan vudng
mic trong qua trinh t6 churc thyc hién.

- Kiém tra viéc thuc hién cac nodi dung cai cach hanh chinh - Hoat dong cong
vu nham nang cao hi¢u luc, hi€éu qua trong cai cach hanh chinh, drfly manh cai cach
ché o cong vu. Trong d6 chu trong kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh sb
52/2017/QD-UBND ngay 22/11/2017 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh
trdch nhi¢m thyc hién ky luat, ky cuong hanh chinh trong d6i ngti cdn bg, cong
chire, vién chirc va can b, chién sV luc luong vii trang trén dia ban tinh Ha Tinh;
Quyét dinh s6 54/2019/QD-UBND ngay 27/9/2019 ctua Uy ban nhan dan tinh vé
Quy dinh trach nhiém ngudi dimg dau co quan hanh chinh va cac co quan Trung
uwong dong trén dia ban vé thuc hién cai cach hanh chinh; Quyét dinh sb
20/2019/QD-UBND ngay 19/04/2019 vé viéc ban hanh Quy ché vin hda cong vu
tai cac co quan, don vi trén dia ban tinh Ha Tinh; Quyét dinh s6 317/Qb-UBND
ngay 14/02/2022 ctia UBND thanh phd vé quy dinh trach nhiém, cach thic céng
khai xin 16i ctia can bo, cong chirc, vién chirc trong cdc co quan hanh chinh nha
nuéc trén dia ban thanh phd Ha Tinh khi xay ra trudng hop gy kho khin, phién ha
hodc cham tré trong giai quyét TTHC.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh ché d6 cong chirc, coOng vy, nang cao chét
luong dd1 ngii can bo, cong chirc; trién khai c¢6 hiéu qua ung dung cong ngh¢ thong
tin trong cac co quan hanh chinh; Nang cao chét lugng t6 chuc thuc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong;

- Phat hién, kién nghi chin chinh nhiing thiéu sét, khuyét diém va xu 1y
nghiém nhirng truong hop can bg, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong lam viéce
trong co quan, don vi vi pham trong thuc thi cong vu; gay kho khan, phién ha, sach
nhidu dbi véi to chirc, cong dan trong qua trinh tiép nhan, giai quyét thii tuc hanh
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chinh gdp phan nang cao y thirc trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan cua d6i ngii
can bg, cong chtrc.

2. Yéu cau

- Céc bd phan chuyén mén duoc kiém tra cung cap day du cac thong tin, hd
s0, biéu mau lién quan cho t6 kiém tra ciia phuodng.

- Hoat dong kiém tra CCHC gin véi kiém tra hoat dong cong vu phai dam
bao chinh xac, khach quan, trung thuc, dang phép luat.

- Khong lam can tr¢ hoat dong binh thuong cua co quan.

- P6i voi thanh vién to kiém tra: Sap xép cong viée chuyén mén, tham gia
theo dung thoi gian quy dinh dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

I1. POI TUQNG, NOI DUNG, PHUONG PHAP

1. Poi twong

- Céc cong chirc chuyén mon; B phén tiép nhéan va tra két qua phudng.

2. Ndi dung kiém tra

Tuy theo timg dot tu kiém tra s& c6 nhiing ndi dung kiém tra cu thé nhung
phai dam bao cac ndi dung co ban sau:

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh

- Ty kiém tra viéc xay dung va ban hanh cac ké hoach, van ban chi dao, t6
chtrc thyc hién vé cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh nham nang cao nhan thic cho can bo, cong chirc, nguoi lao dong.

- Ty kiém tra viéc thyc hién vai tro trach nhiém cua Thu truéng don vi, can
b0, cong chure trong qua trinh thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va viéc thuc
hién nhiém vu duogc giao.

- Ty kiém tra cong tac thi dua khen thudng va xt 1y vi pham trong linh vuc
cai cach hanh chinh.

- Viéc khic phuc cac tdn tai, han ché trong CCHC - Hoat dong cong vu ndm
2023 cua UBND phuong. Tu kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin bao céo theo
dinh ky va theo yéu ciu vé cong tac CCHC.

- Kiém tra viéc thuc hién cac van ban chi dao cia UBND thanh phé, UBND
phuong cua cac nganh, can bd cong chirc chuyén moén trong qué trinh thuc hi¢n
cong vu.

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché vin héa cong s; Quy tic Gmg xir clia can
bd, cong chirc; Quy tac dao dic nghé nghiép tai co quan; Quy dinh vé nghia vu,
nhiing viéc can bd, cong chuc duge lam va khong dugce lam; Kiém tra viéc thuc
hién ky ludt, ky cuong hanh chinh.

2.2. Cii cich thé ché

- Tu kiém tra viéc ban hanh vin ban dam bao ding quy trinh, ndi dung, thé
thire phu hop, hiéu qua dang tham quyén;

- Cong tac tuyén truyén va pho bién phap luat: hinh thic tuyén truyén, hiéu
qua ctia cong tac tuyén truyén; ton tai, han ché...
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- Thuc hién viéc ra soat, hé théng hoa cac van ban quy pham phap luat dé
kip thoi loai bo nhitng vin ban khong con phu hop; ddng thoi ban hanh nhitng van
ban méi, dap ung day du, kip thoi yéu cau cong tac quan 1y nha nudc ¢ dia phuong
trén cac linh vuc: sb lugng van ban dugc ra soat, kién nghi stra doi, bai bo khi ra
soat. Tu kiém tra viéc thi hanh phap luat; viéc xay dung phuong dat chuin tiép can
phap luat...

- Ty kiém tra viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo cua cong dén.

2.3. Cong tac cai cach thi tuc hanh chinh va hoat dong ciia B§ phan tiép
nhan va tra két qua.

- Kiém tra thuc hién co ché "Mot ctra”, “Mot cua lién thong" trong tiép
nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh ddi véi té chitc va ca nhan trong dé trong tAm
la linh vuc Tu phap - HO tich, Tai nguyén - Mo6i truong, Xay dung - B0 thi, Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, viéc thuc hi¢n Quyét dinh 317/Qb-UBND ngay
14/02/2022 ctia UBND Thanh phé.

- Ty kiém tra viéc thuc hién theo quy ché, noi quy hoat dong;

- B4 tri can bo, cong chirc truc dam bao theo quy dinh;

- S thu tuc hanh chinh thudc thAim quyén cép x4 thue hién theo co ché mot
ctra, mQt cura lién thong;

- Viéc niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh, phi, 1€ phi;

- Chéat luong giai quyét thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién
thong; Viéc st dung, cap nhat phﬁn mém dich vu cong:

+ Két qua giai quyét TTHC theo co ché mot ctra: ty 16 TTTHC dung hen, tré
hen; viéc thu phi, 1€ phi; sy hai long cua cad nhan, t6 churc...;

+ Viéc xu ly ho so dich vu cong va dich vu cong truc tuyén;

+ Panh gia vé quy trinh thyc hién co ché mot cira (cong khai, tiép nhan ho
so, chuyén ho so, giai quyét ho so va tra két qua...)

- Nhitng ton tai, vudng méc (nhu hd so giai quyét chdm do déu va cac ton tai
vuéng mic khéc...)

- Céng tdc kiém sodt thii tuc hanh chinh:

+ Tu kiém tra viéc thuc hién cac thu truc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyét cia UBND cép x&;

+ Kiém tra viéc niém yét cong khai bg thu tuc hanh chinh va cip nhat cac
TTHC d3 duoc bod sung, thay thé, stra doi;

+ Niém yét va tiép nhan xur Iy phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

2.4. Cai cach bd may; Cai cach ché d6 cong vu.

- Ty kiém tra viéc sép xép b tri can bo, cong chuc c6 du trinh do, nang luc,
dao durc, tac phong dé thi hanh cong vu;

- Ty kiém tra viéc d6i mdi va nang cao tinh chuyén nghiép cia bd may hanh
chinh, cua can bd, cong chuc, dic biét 1a can by, cong chirc 1am cong tac cai cach
hanh chinh;
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- Ty kiém tra viéc trién khai ké hoach thuc hién chuyén doi vi tri cong tac
theo Nghi dinh s6 59/2019/NB-CP cua Chinh phu;

- Ty kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach dbi véi can bo, cong chuec,
nguoi lao dong: thai san, tién lwong, phu cip, nghi phép, 6m dau, dudng sirc va céc
ché do khac theo quy dinh; Cac chinh sach dbi voi can bod khong chuyén trach,
nhitng ngudi hoat dong & to dan phd.

- Ty kiém tra viéc thuc hién ky luat ky cuong hanh chinh theo Chi thi $6 35-
CT/TU, Két luan s6 05-KL/TU ctia BTV tinh uy, Quyét dinh s6 52/QD-UBND cuia
UBND tinh....

- T6 chuc ky cam két thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, viéc chép
hanh su phan cong cua can bg, cong chirc.

- Viéc thuc hién danh gia, phan loai CBCC cudi nim; Cong tac nhan xét,
danh gia, khen thudng, ky ludt va quan 1y luu trit hé so CBCC, quan Iy CBCC qua
phan mém. ..

- Tu kiém tra két qua dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, khong chuyén
trach theo K& hoach da ban hanh.

2.5. Cai cach tai chinh cong

Tu kiém tra viéc d6i méi trong quan 1y, diéu hanh ngan sach; viéc xay dung
va thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché dan chu, két qua thu ngan sach.

Su cong khai minh bach trong quan 1y, sir dung tai chinh cong; thuc hién tiét
kiém, chéng lang phi, st dung ngudn ngan sach hiéu qua; viéc phan bo, thanh
quyét toan cac khoan kinh phi kip thoi, nhanh gon.

2.6. Xy duwng va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sé

- Ty kiém tra viéc ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cong vu; doi ngtli can bd, cong chirc, khong chuyén trach thuong xuyén st dung hé
théng thu dién tir trong cong viéc, ddm bdo dir liéu dién tir phuc vu cac hoat dong
trong co quan; Str dung c6 hiéu qua cac phan mém phuc vu quan 1y, diéu hanh va
tmg dung cic phan mém quén 1y can bo, céng chirc duge chuyén giao trong cong
tac quan ly, diéu hanh; phan mém mot cira dién tir; phan mém quan 1y can bo, cong
chtrc. Tu kiém tra viéc st dung Ho so cong viée: quy trinh xtr 1y, tao 14p ho so, luu
trir dién ti. .. kiém tra viéc thuc hién Nghi dinh 30 vé cong tac van thu luu trir.

- Ty kiém tra viéc trién khai thuc hién c6 hiéu qua viéc ap dung tiéu chuan
TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong hanh chinh.

- Cong tac tuyén truyén vé cai cach hanh chinh, viéc cdp nhat nhat ky truyén
thanh, viéc thuc hién ndp hd so truc tuyén, thanh toan truc tuyén, sd hoa hd so.

II1. HINH THU'C KIEM TRA

1. Thoi gian kiém tra

T6 chirc tu kiém tra dinh ky 02 dot, dot 1 trong thang 5/2025 va dot 2 trong
thang 10/2025, ngoai ra td chure tu kiém tra dot xuét vé thuc hién ky luat, ky cuong
hanh chinh, v€ sinh cong s6. T cong tac tu kiém tra tién hanh ty kiém tra tai céac
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ban, nganh, bo phan; Vin phong UBND phuodng tong hop bao cao UBND dé chi
dao khéc phuc kip thoi.

Giao Van phong UBND phuong chu tri, phdi hop véi cac nganh, bd phéan co
lién quan tién hanh kiém tra & mot sé bd phan chuyén mén theo quy dinh.

2. B) phén kiém tra

Céc bo phan chuyén mén: vin phong - Théng ké, Tu phap, Dia chinh - xay
dung, K& toan - Tai chinh, Van hoa, LDTBXH; Bo phan tiép nhan va tra két qua...

IV. CHUONG TRINH TU KIEM TRA

Céc nganh, b phan chuyén mén chuan bi déy du hd so, van ban, tai liéu, sb
lidu lién quan dé cung cap cho to cong tac tu kiém tra; Cac bo phan phai giai trinh
nhitng van dé ma cac thanh vién cua to cong tac can 1am rd; dé xuét nhitng van dé
thudc tham quyén ctia UBND phuong, nhitng van dé khong thudc thim quyén
UBND phuong s& tong hop, bao cao thanh phd.

Két thuc tu kiém tra, truong to cong tac sé tong hop két qua bao cao Chu
tich UBND phuong.

Chu tich UBND phudng sé& thong bao két luan qua trinh tu kiém tra. Sau khi
c6 thong bao, cac bo phan chuyén moén dang con ton tai, han ché nghiém tuc chan
chinh, b sung, xir Iy va bao cao UBND phudng trong quy gan nhat.

Cong tac thuc hién CCHC Ia cac ti€u chi dé danh gia, Xép loai cudi nam.
Dua trén két qua thuc hién Vian phong UBND phuong sé& tong hop va dua vao xép
loai cubi nam.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Van phong UBND phudng c6 trach nhiém phdi hop véi cac nganh, bo
phan chuyén mén lién quan to chirc tu kiém tra cac ndi dung ké hoach dé ra theo
dinh ky, thudng xuyén hoic dot xuat theo phan anh cua ngudi dan, to chirc, doanh
nghiép. Sau kiém tra c6 béo cdo tong hop trinh Chi tich UBND phudng xem xét.

T6 chire t6t cac ndi dung phuc vu cho to cong tac kiém tra cta cap trén khi
c6 yéu cau.

Poén ddc cac ca nhan, don vi c¢6 lién quan thyuc hién c6 hiéu qua cong tac cai
cach hanh chinh, dam bao bd may hanh chinh van hang théng sudt, chuyén nghiép,
hién dai.

Thure hién tt viéc thi dua khen thudng va ky luat theo quy dinh.

2. Can b, cong chuc ¢ cac linh vuc chuyén moén thuéc UBND phudng can
thuong xuyén kiém tra cc thu tuc hanh chinh lién quan dén nhiém vu duoc giao.
Niém yét cong khai cac quy trinh, thu tuc cai cach hanh chinh tai try s6 UBND,
phong lam viéc cua linh vuc minh va tai bd phan hanh chinh mét ctra.

3. Ty kiém tra, danh gia két qua thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh va
thuong xuyén thuc hién tot cong tac ra soat cac thu tuc, van ban hanh chinh phu
hop v6i quy dinh hién hanh.
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4. Thyc hién tot cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025 dat hiéu qua tai
UBND phudng yéu ciu cac ban, nganh cac linh vuc chuyén mén can kiém tra 1an
nhau, cing thao luan va tranh tha sy hd tro ctia co quan cip trén théng nhat nhimg
quan diém va van dé lién quan dén céc thu tuc cai cach hanh chinh.

5. Tang cudng su lanh dao cia cac cap Uy dang, quan 1y diéu hanh co hiéu
qua cua chinh quyén cic cap tir phudng dén co sé. Nhu kiém tra, don ddc viéc
trién khai thuc hién; coi viée thuc hién cong tac cai cach hanh chinh la mét giai
phap quan trong trong thuc hién cic nhiém vu phét trién kinh té, xa hoi va xay
dung hé théng chinh quyén trong sach, vitng manh theo quy.

6. T chirc kiém tra quan tri¢t cac nd1 dung theo Ké hoach cua UBND dé
thuc hién tot cong tac cdi cach hanh chinh va nang cao nhan thtic, trach nhiém cua
cap uy dang, chinh quyén co so, can bd, cong chirc va toan thé nhan dan vé cong
tac nay. Trong d6 can tap trung kiém tra dén qui trinh, tha tuc theo qui dinh. Tuyén
truyén, van dong dén can bo, dang vién va td chtrc, nhan dan vé muc dich, yéu cau,
nodi dung kiém tra cong tac cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay dac biét
la cac chu truong chinh sach ctia BPang, Nha nudc va cia dia phuong.

7. Bé nghi HDND phuong thuong xuyén giam sat, kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh theo timg quy trong nim. UBND ludn phdi két hop chit ché voi
MTTQ va cac t6 cong tac thé to chirc kiém tra, gidm sat, nam bat tinh hinh, kip
thoi phét hién, khac phuc nhitng han ché, thiéu sét qua d6 biéu duong nhiing tap
thé, c4 nhan 1am t6t cong tac cai cach hanh chinh, nham nang cao ning luc chuyén
mon nghiép vu, chit luong giai quyét cong viéc hang ngdy, 1ay két qua cong tac cai
cach hanh chinh vao tiéu chi danh gia két qua thi dua cta co quan cho can b, cong
chtrc hang nam.

8. Hang nim UBND t6 chuc hoi nghi so, tong két danh gia rat kinh nghiém
va xay dung ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cho cac nim tiép theo.

Trén day 1a K& hoach tir kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cua don vi
phuong Pai Nai, dé nghi cac nganh, bo phan, can bd, cong chirc trién khai thuc
hién nghiém tuc, cé hi¢u qua./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh pho Ha TT’nh; = ’

- Phong No6i vu thanh pho;

- TT Pang tty, TT HDND phuong;
- Lanh dao UBND;
-TTUBMTTQ;

- Cac bd phan chuyén mon;
- Luu: VP.

am Manh Hién
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